
Ausbilder plant die 
Teilnahme an 

einer 
fachbezogenen 

Fortbildung 

Im Falle der 
Genehmigung:

Antrag auf 
Reisekosten-

erstattung an SEK 
durch FL

Erstattet werden:
Reisekosten und 
Nebenkosten bis 

max. 80€ aus 
 Fachetat  einmal 
im Haushaltsjahr

Prozess  Fortbildungsdienstreise 

Prüfung, ob die Bedingungen 
der §§ 2-21 NRKVO erfüllt sind.

LG 1F.30-04032
Grundlage: Leitfaden zur 

Genehmigung der
Teilnahme und zur Abrechnung 

der NLSchB 1F

035_001  Antrag 
auf

Genehmigung 
einer Dienstreise 

SL

Prozess   seminarinterner Fortbildungstag 

Ausbilder/
Seminarleitung

schlägt 
Steuergruppe 

Thema vor

Steuergruppe 
priorisiert ggf.; 
setzt ggf. 
Planungsgruppe 
ein

Planungsgruppe 
organisiert 

(Referenten; 
Termin;Evaluation)

einvernehmlich mit SL
Kostenrahmen: 800€

Nach Durchführung:
Evaluation ; 

Rückmeldegespräch 
mit SL

Prozessende Prozessende

Studienseminar Lüneburg 
für das Lehramt an Gymnasien

Eine Fortbildung je 
Haushaltsjahr

Eine Fortbildung je 
Haushaltsjahr

BfdH weist 
Kostenerstattung 

an.
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